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BITPOBA/I’KEHHA EJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBIT'Y
OPTTAHAMM MICHEBOI'O CAMOBPA1YBAHHA

YHpoBaKeHHS CUCTEM eJIeKTpoHHOro aokymeHtoobiry (CEJl) B misuibHOCTI
OpraHiB MICIIEBOT'O CaMOBPSAYBaHHS — 3aBJIaHHSI BIIMOBIIAJIbHE 1 YACTO MOB’SI3aHE 3
JIOKOPIHHOIO 3MIHOIO JIIFOYMX MPOIIECIB: MPUCKOPEHHS 00poOKU 1H(pOpMaIlii B HbOMY,
MDK Ta BCEpeAuHl MOro MiAPO3JUIIB, TMOJIMIICHHS Ta MPUCKOPEHHS MPOIecy
MPUIHATTS YNPABIIHCHKOTO PIIIEHHS, HOro SIKOCTI; MOCHJIEHHS KOHTPOJIIO 32 HOro
BUKOHAHHSIM, a TaKOX MOJIMIIEHHS B3a€MO/IIi Ta KOOpAMHAIT Oe3MOCepeTHbO MIXK
opranamMu Biaau [2]. AKTyanbHICTH INi€l MPOOJEMH MiATBEPIKYETHCS 1 THM, IO
Jep>KaBHUMH OpraHaMd TMPOBOJIUTHCS poOOTa 3 OMpaIfOBaHHS JIOKYMEHTIB
MEepEeBaAXXHO B TANEPOBOMY BUIJISAI, 10 3HAYHO YCKJIAJHIOE OIEpPATUBHE BXKUTTS
3aXOAIB  HJii  BUpIINIEHHS  MNpPOOJIEMHUX  MHUTaHb, CBOE€YAaCHOTO  HAJaHHS
aMIHICTPATUBHUX IMMOCTYT 1 JOBIAKOBOI iH(pOpMAIlii 3 TUTaHb AISTILHOCTI JIEPKABHUX
OpraHis.

[Mutanus ynpoBamkenns CEJ] B opranax aepkaBHOI BIaAH JIOCIIKYyBalu
I. IBotinenko, O. I'onoOympkuii, . Knumenko, K. JIuanos, O. Opnos, B. [Tucapenko,
B. [Momimyk, O. leBuyk Ta 1H. Cepen pO3TISHYTUX MUTaHb MOKHA BUIUIUTH
HACTYyMHI: MOZAEpHI3allisd aIMIHICTPAaTUBHUX IMPOIIECIB B OPraHax Jep>KaBHOI BIagu Ta
MICILIEBOTO CaMOBPSAYBAaHHS; BUOIP CUCTEMU €JIEKTPOHHOTO NoKymMeHTooOiry (CEJ);
OCOOJIMBOCTI TEXHIYHOT MIATPUMKHA CHUCTEMM TIiJ 4yac 11 IITATHOI eKCIUTyaTallii,
nociipkeHHs:  gocBiny  ympoBamxkeHHs CEJl Ha pi3HMX pIBHAX JIEPKABHOTO
VIPABJIIHHS Ta iH.

3 MOMEHTY NpUUHATTS 3akoHy YKpaiHu «IIpo elexkTpoOHHUN OOKYMEHT Ta
CIICKTPOHHHMI JTOKYMEHTO0OIr» [4] (akTHYHO OroJIOIIEHO CTapT Ha TOTAJIbHY
iHQopMaTH3aIlif0 CYCNUIBHUX  BITHOCMH Ta OpraHiB  JEepKaBHOI  BJIAJIM.
«/lokymMeHTOOOIr B oOpraHax JAep)KaBHOI BJIaJud € CHUCTEMOIO, IO Marepiami3ye
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mporecu 300py, TEPETBOPEHHs, 30epiraHHs iHGoOpMarii, a TaKOoX MPOIECH
YIIPaBJIIHHSA: MIATOTOBKY Ta MPUHHSATTS PIllICHb, KOHTPOJIb 32 iX BUKOHAHHIMY [2].

B opranax nep:kaBHOI1 BiIaju HaidacTillle BUKOPUCTOBYIOTHCS TaKi CHUCTEMHU
JOKYMEHTO00Iry Ta jaimoBoacTBa: Megapolis. JlokymeHTOOOIr (BUPOOHHUIITBO
«Co¢rmaiiny), ACJI JOK ITPO® (BupoOHuireo «Cutrponukcey), Optima Workflow
(BupoOHmuTBO «Optimay) [3, 5]. Jleski oOmacHi aep:kaBHI agmiHicTpamii Ta TXHi
HIAMOPSAKOBAHI  MIAPO3AUIM TIEPEeBOJATh BECh BJIACHUM JOKYMEHTOOOIT Ha
enektpoHny cucremy «JOK [IPO®». Takox pgaHa cucteMa  YCHIIIHO
excruryatyetbesi B: Cekperapiati KaOinery MinictpiB Ykpainu; [lepxaBHOMY
KOMiTeTI YKpaiHM 3 TMHUTaHb PEryJIITOPHOI TOMITUKA 1 MiJIPUEMHUIITBA;
AnMiHicTpauii JlepkaBHOT IPUKOPIOHHOI ciiy>kOu Ykpainu; Bumiiid paal roctuuii,
3AT «O06ononby»; AT Xonguurosiii komnanii «KuiBMicbkOyn»; Kopnoparii
«Ykpainceki OymiBenbH1 matepianin»; AT «YKpaiHChKHMI I1HHOBALIMHUI OaHK»;
€BponencbKOMY YHIBEPCUTETI Ta 1H.

Po3rissHeMo O1s1b1I I€TaIbHO JaHy CUCTEMY Ta il epeBaru mpu BIPOBAIKEHHI
B JIISUIBHICTH OpraHiB MicreBoro camoBpsayBaHHsa. Cucrema «JIOK ITPO®»
IpU3HAUY€Ha JJIs aBTOMAaTHU3allli IPOLECIB 3arajibHOTO JIJIOBOJACTBA, ALIOBOJICTBA
3BEpHEHb TIPOMAJSiH, KOHTPOJIO BHMKOHAaHHS JOPY4YE€Hb KEpIBHUITBA, I[OTOYHOI
poOOTH 3 JIOKyMEHTaMH B CTPYKTYpHHMX IIJIpO3JAUIaX opraHizaiii, oOpoOku i
MOTOJIPKEHHS MPOEKTIB JTOKYMEHTIB, BEIEHHS €JIEKTPOHHOTO apxiBy. Cucrema «JJOK
[TPO®» Takox Mae THy4YKi 3acoOM HaJalITyBaHHS, K1 JO3BOJSIOTH peajizyBaTu
aBTOMATU30BAHMM TMpOLEC [IJOBOJACTBA Ta €JIEKTPOHHHM JOKYMEHTOOOIr Yy
MacmTabax Oyab-sIKO1 KoprHopauii, MiANpUEMCTBa a00 YCTaHOBH 13 CKJIAJHOIO
OpraHi3aliifHOI CTPYKTYpPOIO Ta TEPUTOPIATBLHO BIIJAICHUMH MIAPO3AUIaMUA. Y
Cucremi peanizoBaHo OaraTOpiYHUN AOCBiA po3pOOKM M BIPOBAHKEHHS PIIIEHb B
o0yiacTi aBTOMAaTH3allli JUJIOBOJCTBA Ta EJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOIrYy, IO
3a0e3neuye NpH ii BOPOBAKEHHI Pl 3HAYHUX [IepeBar, a came:

v/ KepiBHMKAaM OIIEPaTMBHO HAIalOThCS JOKYMEHTH Ta iH(OpMAIs s

MPUIHSATTS PIlICHbD;

v NiBMIIYETHCS BHMKOHABCHKA JUCLMIUIIHA CHIBPOOITHHMKIB 33 paxyHOK
CBOEYACHOTO 1H(OPMYBaHHS MPO JOPYYCHHS KEPIBHUIITBA Ta OpTraHizarlii
HAJ1IHOTO KOHTPOJIIO X BUKOHAHHS;

MPUCKOPIOETHCS BHYTPIIIHIA JOKYMEHTOOOII, TOMY IO BCl JOKYMEHTH
MO>KYTh IUPKYJIIOBATH B €IEKTPOHHOMY BUTJISAI;

BUKJIIOYAIOTHCS BUIMAJIKK BTPATH OPUTIHAJIB JOKYMEHTIB;

MiABUIYETHCS 3arajJbHUI PiBEeHb KOPIIOPATUBHOI KYJIbTYPH;

3HaYHO CKOPOYYETHCS Yac MOMIYKY TOKYMEHTIB,

3’SBJSIOTBCS  IHCTPYMEHTH I  AHAJIITMYHOI Ta CTAaTUCTUYHOI OIIHKHU
e(eKTUBHOCTI OOPOOKH IOKYMEHTIB B OpraHi3allii;

M1JBUIIYETHCS] IIBUIKICTh TEXHOJOTTYHMX TPOIECIB OOpOOKH TOKYMEHTIB,
3MEHIIY€ETHCS BIUIUB JIIOACHKOTO (PAKTOPY B X011 0OPOOKM JaHHX 33 paxyHOK
3aCTOCYBAaHHS T€XHOJOTI] IITPUX-KOAOBOI 1IeHTU(DIKAIIT JOKYMEHTIB;

v’ 3abe3meuyeThes HTICHICTh Ta KOH(iAeHIifHICTh iHpopMmarii [1].

ASANENE NN
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Cucrema «JIOK TTPO®» 3a0e3mnedye aBTOMATH3allil0 HACTYTHUX OCHOBHHX
GyHKINN: peecTpallis JOKYMEHTIB; PyX JOKYMEHTIB; YIIPaBIIIHHS 3aBJaHHSIMU;
KOHTPOJIb 3a BHUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB; BIJITPAaBKa KOPECIOHJCHIII; 00poOKa
3BEpHEHb TI'POMAJSH; MIJArOTOBKA MPOEKTIB JOKYMEHTIB; 00OpoOKa JOKYMEHTIB 13
CKJIQJIHOIO CTPYKTYpPOIO; BEJECHHS E€JIEKTPOHHOIO apXiBy TOKYMEHTIB; MOHITOPUHT
CucteMu Ta MATOTOBKA CTATUCTUYHUX 3BITIB; OOMIH JOKYMEHTaMH 13 30BHINTHIMH
CUCTEMaMHU JIOKYMEHTOOOITY; po0oTa 3 JOKYMEHTaMH 4epe3 wWeb-I0CTyIl; TOTOKOBE
CKaHYBaHHSI JIOKYMEHTIB.

Caipg BimzHaumTH, mo CucTeMma J03BOJSE 3apeecTpyBaTH JOKYMEHT Oy.ib-
gKoro Tumy (JIUCT, HakKa3, MPOTOKOJ], JOPYYEHHsS Ta 1H.), CTBOPUTH HEOOXiJIHI
KapTOTEKU (BX1IHMUX, BUX1IHUX Ta 1H.), HATAIITYBAaTH BIANOBIAHI €JIEKTPOHHI (popMuU
pEECTpallIfHUX KapTOK Ta TMpaBuja (OPMYBAHHS PpPEECTpAIliiHUX 1HAEKCIB
JOKYMEHTIB. Y TpOIEeCl PeeCTpallii CTBOPIOETHCS PEECTPaIiiHO-KOHTPOIbHA KapTKa
nokymeHnTa (PKK), sika MICTUTB ycl1 peecTpalliiiHi peKBI3UTH.

Cucrema 3a0e3rnedye: 3alOBHEHHS IOJIIB 3a JOMOMOIOK0 PYYHOIO CKaHepa
(ONITUYHOTO OJIIBIIS); ABTOMATHUYHE 3alIOBHEHHS TOJIIB 332 3HAUYEHHSAMH 1HIIMX OB,
AKl JIOTIYHO TIOB'A3aHI 3 HUMM (HAmpHKIal, Micis 3amoBHEHHs nois «Bun
JOKYMEHTY», aBTOMaTHYHO 3all0BHIOIOThCS NoJisl «KopecnonaenT», «XT1o mianucasy
ta «[locama»). Takox Cucrema H03BOJISIE CTBOPIOBATH JIEPEBO TOCHIAHb MIXK
JOKYMEHTaMu Oy/b-5IKO1 CKJIQIHOCTI, 110 3a0e3Meuye onepaTUBHUM AOCTYII 10 Oy/b-
SKOTO JOKYMEHTY B JIMCTYBAHHI LI0JI0 OAHOTO TUTAHHS.

[Ticns 3anmoBHeHHa moniB PKK nokymeHTy Ha mepily CTOpiHKY JTOKYMEHTY
HAaHOCUTBCS IITPUX-KOJ. Pa3om 13 mITpUX-KOAOM Ha JOKYMEHTI CTaBISATHCS JITEPO-
uudpoBl AaHi, K1 y 3BUYHIN a1 KopucTyBaya (GopMi BigoOpaxaroTh iH(OpMaIio
PO peecTpaliiiHl PEKBI3UTH JOKYMEHTY. BiackaHoBaHMil 00pa3 JTOKYMEHTY
aBTOMaTH4HO aojaeTbest 10 Horo PKK. KpiMm enexktpoHHOTO 00pa3y JTOKYMEHTY 10
roro PKK moxna nomatu Oyab-siki HeoOxiaHi ¢ainu (momatku). Ha mimcrasi
BHU3HAUEHOI Ha eTami peecTpalii TeMaTuku JOoKyMeHTy Cucrema aBTOMAaTHYHO
HaIpaBJysie JOKYMEHT y BIAMOBIIHUHN MIAPO3/ILI 11 BAKOHAHHS.

OCHOBHUM MEXaHI3MOM pyXy JOKYMEHTIB € pPE30rollis KepiBHUKA. BoHa
BHU3HAUa€ TPU3HAYEHHS 1 TEpPMIHM BHUKOHAHHS JokyMeHTa. CucremMa J03BOJISIE
dbopMyBaTH MiA3BITHI PE3OJIIOII, TPU I[LOMY KOPUCTyBad MOXE OauuTh BCI
pe3omonii abo TITBKM PE3ONIONII0  0e3MOCepPeTHHOT0 KEPIBHUKA 3aJIEKHO BIJ
HAJTAIITYBaHb. Y Cl KOPUCTYBa4l aBTOMAaTUYHO OJICPKYIOTh JOKYMEHTH Ha BUKOHAHHS
BUIMOBITHO 70 pe3ofroiii  kepiBHUKA. OjepkaHHsS JOKYMEHTIB J1J0BOJIAaMH,
KEpIBHUKaMH, KOHTpPOJIEpaMU Ta BUKOHABI[SIMH aBTOMATUYHO (DIKCYe€TbCS 3a
JIOTIOMOTOI0  TEXHOJIOTii  IITPUX-KOJOBOI  iJIeHTH(]IKAIli  JOKYMEHTIB  abo
aBTOMATHU30BaHOIO TIPOIEAYPOIO ISl POOOTH 3 €JICKTPOHHUMHU TIOKYMEHTAMHU.

3A1iCHIOIOUM KOHTPOJb, BIJAMOBIIAIbHA 0co00a MOXE BH3HAYaTH «CTaH
KOHTPOJIFO», BHOCHUTH CBOi OIIIHKK MO0 SKOCTI BUKOHAHHS JOKYMEHTY,
MOJIOBXKYBAaTH CTPOK BHUKOHAHHS, BHU3HAYATH THUI KOHTPOJIO (TMEeplOAUYHUM,
NoCTiHUN, Ha fgaTy). CucteMa aBTOMAaTHYHO MEpEMIIIy€e TOKYMEHTH 0 JIOTIYHHX
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MaToK, SIKi BIAMOBIAAIOTh CTAaHY BUKOHAHHS JOKYMEHTY (I1iJl KOHTPOJIEM, HeBUKOHAaHI1
y BCTAHOBJICHHIA CTPOK, BUKOHAHI 1 T.11.) [1].

OTxe, MOXHa CTBEPIKYyBaTH, [0 BIPOBAKEHHS JAHOI CHCTEMH
CJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOITY 3a0€3MeUnTh MOKPAIIEeHHs Ta MPUCKOPEHHS POOOTH
OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, M1JIBUIIUTH PI1BEHb KYJIBTYPH J1JOBOJICTBA.
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