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Мета та завдання навчальної дисципліни 

Метою викладання навчальної дисципліни є розкриття сучасних 

наукових засад архівознавства, формування у студентів комплексного 

уявлення про історію та закономірності розвитку архівної справи взагалі та в 

Україні зокрема, ознайомлення з теорією та практикою роботи сучасних 

архівних установ.  

Завдання: 

– засвоєння ключових понять і термінів сучасного архівознавства;  

– формування уявлення про сучасну систему архівних установ України 

та основні етапи її становлення;  

– ознайомлення з традиціями, досягненнями і перспективами розвитку 

вітчизняного архівознавства;  

– засвоєння основних принципів і правових засад побудови і 

функціонування системи архівних установ України;  

– розкриття провідних проблем теорії та практики сучасної архівістики;  

– забезпечення використання новітніх теоретичних і практичних 

здобутків сучасного архівознавства в практичній роботі майбутніх фахівців-

документознавців;  

– сприяння розширенню кругозору студентів та формуванню у них 

патріотичних переконань та поваги до загальнолюдських цінностей.  

Предметом вивчення дисципліни є організація архівної справи з 

використанням сучасних технологій для реалізації архвознавства. 

У результаті вивчення даної навчальної дисципліни студент повинен 

знати:  

– основні теоретичні та методологічні принципи сучасного 

архівознавства;  

– джерельну базу та історіографію вітчизняного архівознавства;  

– сучасну законодавчу базу архівної справи в Україні;  

– історію розвитку архівної справи (світовий аспект) та основні етапи 

становлення архівної науки та практики в Україні;  

– основні види архівних систем;  

– структуру і основні ланки системи архівних установ України;  

– організацію роботи державних архівів;  

– склад, структуру та інформаційні можливості НАФ України;  

– структуру комплексу документів «архівна україніка»;  

– основні структурні рівні організації архівних документів;  

– принципи та етапи формування Національного архівного фонду;  

– завдання, принципи і критерії експертизи цінності документів;  

– основні напрями роботи державного архіву з джерелами 

комплектування; 

– сутність, принципи і методи архівного описування;  

– основні види описування архівних документів;  

– основні етапи процесу перетворення документної інформації в 

описову статтю;  



– основні вимоги до обліку архівних документів;  

– основні принципи обліку архівних документів;  

– основні та допоміжні облікові документи державних архівів;  

– основні групи документів за ознакою носія інформації;  

– основні технології зберігання документів;  

– основні параметри режиму зберігання документів;  

– вимоги до режиму забезпечення збереженості архівних документів з 

різною матеріальною основою;  

– сучасні технології реставрації архівних документів;  

– вимоги до будівель архівів, основних приміщень та обладнання;  

– мету та завдання інформатизації архівної справи в Україні;  

– основні напрями і форми використання архівної інформації;  

– поширені типи та структуру архівів провідних країн світу;  

– основні проблеми міжнародного співробітництва архівістів; 

уміти:  

– аналізувати досвід вітчизняного архівознавства в різні періоди його 

розвитку, робити порівняння із світовими досягненнями архівної науки;  

– аналізувати ефективність та особливості політики держави в галузі 

архівної справи;  

– володіти основними понятійним апаратом сучасного архівознавства; 

– чітко розрізняти основні види архівних систем, розуміти які фактори 

впливають на їх формування;  

– орієнтуватись в системі архівних установ України.  

– розрізняти основні групи документів, що складають НАФ України;  

– характеризувати найбільш цікаві фонди, що є складовою частиною 

НАФ України та знати їх місце знаходження;  

– виокремлювати основні групи документів українського та 

зарубіжного комплексу архівної україніки;  

– всебічно характеризувати основні рівні організації архівних 

документів;  

– висвітлювати основні принципи і критерії експертизи цінності 

документів і порядок їх практичного застосування;  

– окреслювати основні завдання експертних комісій, їх функцій та 

організацію діяльності.  

– визначати послідовність робіт при архівному описуванні;  

– складати описову статтю;  

– працювати з обліковими документами архіву;  

– орієнтуватись в довідковому апараті до документів НАФ; 

– оперативно знаходити необхідну архівну інформацію;  

– визначати особливості режиму зберігання архівних документів, в 

залежності від матеріальної основи документу і способу нанесення 

інформації;  

– визначати пріоритетні завдання та результати інформатизації архівної 

справи в Україні;  

– застосовувати в майбутній роботі основні методи архівної евристики 



та маркетингу. 

Міждисциплінарні зв’язки: зміст навчальної дисципліни «Теорія і 

практика архівної справи» базується на знаннях таких дисциплін, як: «Вступ 

до фаху», «Історія та культура України», «Історія діловодства» та є базою для 

вивчення таких дисциплін, як: «Діловодство», «Документознавство», 

«Документацйне забезпечення управлінської діяльності» та  ін.. 

Програма навчальної дисципліни складається з таких розділів: 

Розділ 1. Історія архівної справи та науково-теоретичні засади 

архівістики. 

Розділ 2. Сучасна система архівних установ та законодавчо-нормативна 

база, її функціонування. 

Розділ 3. Національний архівний фонд України: комплектування, 

забезпечення збереженості, використання ретроспективної архівної 

інформації. 

 

ТЕМИ І ЗАВДАННЯ ДЛЯ САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ  

 

Тема 1.1. Архівознавство як наукова і навчальна дисципліна 

Теоретичні питання 

1. Охарактеризувати особливості архівознавчої освіти за кордоном. 

2. З’ясувати джерельну базу вивчення архівознавства як наукової 

дисципліни? 

Практичні завдання 

3. Охарактеризувати періодичні видання Міжнародної ради архівів? 

Література: 1,4,5,7,10,13,14,21,32,40,51,58,69,72,76,77,79,82. 

 

Тема 1.2. Історія архівної справи. Закономірності становлення і розвитку 

архівів 

Теоретичні питання 

1. Етапи становлення архівів. 

2. Періодизація історії архівів у сучасній вітчизняній та зарубіжній 

архівісти ці. 

3. Особливості формування відомчих архівів. 

 

Практичні завдання 

1. За науковими публікаціями в архівознавчих виданнях ознайомитися з 

інструкціями, що регламентували діяльність архіваріусів. 

2. Проаналізувати тексти інструкцій і вказати, як у перших нормативних 

документах пов’язувалося діловодство канцелярій з організацією 

архівів. 

Література: 1,4,5,7,10,13,14,21,32,40,51,58,69,72,76,77,79,82. 

 

Тема 1.3. Терміносистема про архівознавство 

Теоретичні питання 

1. Формування терміносистеми архівознавства. 



2. Загальнонаукові поняття в архівознавстві. 

3. Поняття власне архівознавчі. 

 

Практичні завдання 

1. Опрацювати архівознавчі термінологічні словники та стандарти. 

Проаналізувати дефініції поняття «архівний документ», «архівна 

справа», «архівний фонд», «архів». 

2. Опрацювати наукові публікації В. Автократова, С. Кулешова, 

К. Рудельсон, Г. Шведової-Водки з питань визначення документа в 

архівознавстві. 

Література: 3, 6, 16, 22, 24, 25, 73, 80, 81, 88. 

 

Тема 1.4. Об’єкт, предмет та методологія архівознавства  

Теоретичні питання 

1. Методологічна характеристика архівознавства.  

2. Сучасні тенденції розвитку архівознавства та нові методологічні 

підходи архівознавчих досліджень 

 

Практичні завдання 

1. За монографіями, підручниками з архівознавства встановити, які 

даються визначення об’єкта та предмета архівознавства. Пояснити 

причини розбіжностей стосовно трактувань об’єкта архівознавства. 

2. Пояснити, як визначається предметна сфера наукової дисципліни. 

Здійснити порівняльний аналіз об’єкта і предмета документознавства, 

діловодства, архівознавства. 

Література: 1, 2, 4, 5. 

 

Тема 2.1. Архівні установи України на сучасному етапі. Організація 

документів на рівні Національного архівного фонду 

Теоретичні питання 

1. Поняття «система архівних установ» і «мережа архівних установ».  

2. Спеціально уповноважений центральний орган виконавчої влади у 

сфері архівної справи і діловодства: основні напрями діяльності, 

функції. 

Практичні завдання 

1. Опрацювати Положення про центральні та галузеві державні , архіви. 

Дати загальну характеристику документів, які зберігаються в 

центральних державних та галузевих державних архівах, акцентувати 

увагу на основних завданнях і функціях цих архівів. 

2. Охарактеризувати основні напрями роботи архівних підрозділів 

установ за Правилами роботи архівних підрозділів органів державної 

влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій 

(2001 p.). 

Література: 9, 10, 12, 15, 19, 23, 26, 36, 42, 57, 59, 67, 86, 87. 

 



Тема 2.2. Організація документів на рівні архіву та архівного фонду. 

Теорія фондування 

Теоретичні питання 

1. Що таке фондування і яке його призначення. 

2. Фондова система організації документів. 

3. Організація документів на рівні архіву. 

4. Особливості організації документів на рівні архівного фонду. 

5. Які основні ознаки самостійності фондоутворювача? 

6. Сформулюйте основні фактори, що впливають на визначення 

хронологічних меж архівного фонду. 

7. В чому полягають особливості визначення меж фондів особового 

походження? 

8. За яких умов можуть бути утворені об’єднані архівні фонди? 

 

Практичні завдання 

1. Опрацювати перші нормативно-методичні документи з питань 

фондування. Розкрити причини зміни уявлень про визначення меж 

архівного фонду. 

2. Визначити вимоги до організації документів на рівні архівного фонду та 

архівної справи на основі аналізуючи нормативних документів. 

Література: 9, 10, 12, 15, 19, 23, 26, 36, 42, 57, 59, 67, 86, 87. 

 

Тема 2.3. Архівне законодавство: міжнародний і вітчизняний досвід 

Теоретичні питання 

1. Сучасне законодавство України і проблеми архівної спадщини. 

2. Пріоритети державної політики у сфері архівної справи. 

3. Право власності на документи НАФ. 

 

Практичні завдання 

1. Порівняти дві редакції Закону України «Про Національний архівний 

фонд і архівні установи» (24 грудня 1993 p., 13 грудня 2001 р.) і 

вказати, які важливі доповнення внесені до Закону України «Про 

внесення змін до Закону України «Про Національний архівний фонд і 

архівні установи». 

2. Укласти перелік Законів України, що містять статті, дотичні до 

архівної справи. 

Література: 17,18,31,38,46-50,52,54,61-64,66,75,78. 

 

Тема 2.4. Нормативно-методична база діяльності архівних установ 

Теоретичні питання 

1. «Основні правила роботи державних архівів України»(2004 р.): 

загальна характеристика. 

2. Нормативна база стосовно комплектування, обліку та зберігання 

документів НАФ: загальна характеристика 

 



Практичні завдання 

1. Проаналізувати структуру «Правил роботи архівних підрозділів 

органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, 

установ і організацій» (2001 p.). 

2. Охарактеризувати переліки документів із строками зберігання 

міжвідомчого і відомчого характеру, розкрити значення цих 

нормативних документів. 

Література: 17,18,31,38,46-50,52,54,61-64,66,75,78. 

 

Тема 3.1. Експертиза цінності документів та комплектування 

державного архіву 

Теоретичні питання 

1. Поняття експертизи документів.  

2. Критерії експертизи документів НАФ. 

3. Рівні експертизи документів. 

4. Організація комплектування державного архіву. 

Практичні завдання 

1. Опрацювати наукову літературу про методики укладання переліків 

документів зі строками зберігання. 

2. Визначити особливості укладання відомчих переліків документів. 

3. Укласти список доповнень і змін (2001 р.) до Переліку типових 

документів; пояснити, чим обумовлені зміни. 

Література: 10,43,56,65,70. 

 

Тема 3.2. Облік документів Національного архівного фонду 

Теоретичні питання 

1. Поняття «облік архівних документів». 

2. Яку роль відіграє облік у впорядкуванні архівної інформації, 

збереженні документів НАФ та організації користування ними. 

3. Що розуміють під системою НДА архіву? Яку інформацію містить 

основний довідник для обліку та пошуку архівних документів? 

4. Що таке номенклатура справ, які її типи і роль в організації 

раціонального ведення діловодства? 

Практичні завдання 

1. Опрацювати основні форми облікових документів, подані у додатках 

до «Основних правил роботи державних архівів України». 

2. Укласти схему проходження обліку архівних документів у державному 

архіві. 

3. Вказати перспективи удосконалення Центрального фондового каталогу 

у зв’язку з впровадженням нових інформаційних технологій. 

Література: 4,10,24,54. 

 

 

 



Тема 3.3. Технології зберігання документів: сучасна нормативно-

методична база 

Теоретичні питання 

1. Що розуміють в архівознавстві під науковими основами збереження 

документів? 

2. Які основні групи документів можна виділити за ознакою носіїв 

інформації? 

3. Які параметри включає режим зберігання документів? 

4. Що таке реставрація документів і які правила її здійснення? 

5. Якими способами можна відновити тексти що згасають та 

фотозображення? 

Практичні завдання 

1. Укласти перелік нормативних документів стосовно технологій 

зберігання документів на традиційних носіях. 

2. Визначити вклад цих наукових інституцій у науково-методичне 

забезпечення збереженості архівних документів (за публікаціями у 

періодичних і неперіодичних виданнях УНДІАСД та ВНДІДАС). 

Література: 10, 21, 50, 42. 

 

Тема 3.4. Довідковий апарат до документів Національного архівного 

фонду. Інформатизація архівної справи в Україні 

Теоретичні питання 

1. Поняття «система довідкового апарату». Типо-видова структура 

довідкового апарату архівів. 

2. Що таке ЦФК та які відомості він містить про склад Національного 

архівного фонду України? 

3. Що розуміють під системою НДА архіву? 

 

Практичні завдання 

1. Скласти перелік архівних довідників, що містять відомості про склад і 

зміст документів на рівні: НАФ в цілому; державного архіву. 

Проаналізувати принципи систематизації архівних фондів у виданих 

путівниках по центральних державних архівах (ЦДАГО, ЦДАМЛМ, 

ЦДІАЛ) і державних архівах Сумської, Херсонської, Хмельницької, 

Чернігівської областей. 

2. Опрацювати Генеральну схему класифікації документної інформації 

(К., 2006). Вказати на відмінності цієї схеми від схеми класифікації 

документної інформації, розробленої в радянський час. 

Література: 10, 20, 23, 28, 45, 54, 74, 83, 84, 85. 

 

Тема 3.5. Сучасні дескриптивні методики в архівній справі 

Теоретичні питання 

1. Принципи і методи архівного описування. 

Практичні завдання 

1. Здійснити порівняльний аналіз Загального міжнародного стандарту 



архівного описування ISAD(G). та ДСТУ 4331:2004 Правила 

описування архівних документів. . 

2. Охарактеризувати міжнародні стандарти архівного описування. 

Література: 10, 27, 29, 30, 60, 71, 85. 

 

Тема 3.6. Використання архівної інформації. Науково-дослідна і 

методична робота архівних установ 

Теоретичні питання 

1. Дайте визначення поняття «науково-дослідна робота архівних 

установ». 

2. Визначте мету і особливості організації науково-дослідної роботи в 

архівних установах. 

3. Охарактеризуйте функції  науково-дорадчих органів державних 

архівних установ. 

4. Розкрийте завдання, зміст і форми методичної роботи архівних 

установ. 

5. Розкрийте роль архівознавчої періодики у науково-методичній роботі. 

Практичні завдання 

1. Користуючись методикою генеалогічних досліджень, розробленою 

архівними установами, окреслити коло архівних джерел для з’ясування 

ваших родовідних зв’язків. Вказати, яку інформаційну цінність мають 

ці джерела. 

2. Охарактеризувати форми науково-дослідної та науково-методичної 

роботи архівних установ? 

Література: 8, 11, 34, 35, 37, 39, 41, 53, 55. 
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