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Мета та завдання навчальної дисципліни 

 

Навчальна дисципліна «Інформаційно-документна та бібліотечна 

діяльність» є обов’язковою освітньою компонентою навчального плану, 

циклу дисциплін професійної та практичної підготовки, яка сприяє 

підготовці фахівців, виховує та формує загальні та фахові компетентності для 

успішного здійснення професійної діяльності. 

Мета: ознайомлення студентів з теоретичними та практичними 
питаннями інформаційно-документної та бібліотечної діяльності.   

 

Завдання навчальної дисципліни: 

- розкрити основи інформаційної діяльності; 
- проаналізувати основи напрями документно-інформаційної діяльності 

документно-комунікаційних структур (архівів, музеїв, органів НТІ, 
бібліотек);  

- розкрити специфіку бібліотечної діяльності в умовах трансформації 
суспільства; 

- дослідити законодавство України щодо діяльності інформаційних 
установ;  

- розкрити особливості дистантного інтернет-обслуговування 
користувачів; 

 

Предметом вивчення навчальної дисципліни є дослідження теоретичних 

та практичних аспектів інформаційно-документної діяльності 

документно-комунікаційних структур. 

 

студент повинен знати: 

- понятійно-термінологічну базу курсу; 

- зміст, задачі та структуру курсу; 

- нормативно-правові акти, які регулюють діяльність інформаційних 

установ в Україні; 

- особливості документно-інформаційної діяльності різних документно-

комунікаційних структур; 

- українську національну систему науково-технічної інформації та її 

особливості; 

 

уміти: 

- застосовувати на практиці нормативно-правові акти, які регулюють 

діяльність інформаційних установ; 

- характеризувати та аналізувати документно-інформаційну діяльність 

різних видів інформаційних установ; 

мати навички: 

- володіти законодавством України щодо діяльності інформаційних 

установ;  



- узагальнювати, аналізувати і синтезувати інформацію в діяльності, 

пов’язаній з її пошуком, накопиченням, зберіганням і використанням; 

- використовувати різноманітні інформаційно-комунікативні технології, 

що застосовуться в документно-інформаційній та бібліотечній 

діяльності. 

 

Міждисциплінарні зв’язки: вивчення курсу інтегрується на системі 

професійних знань з дисциплін «Аналітико-синтетичне опрацювання 

документів», «Документаційне забезпечення управління», «Документні 

ресурси», «Організація та управління діяльності інформаційних 

установ» та ін. 

 

ТЕМИ І ЗАВДАННЯ ДЛЯ САМОСТІЙНОЇ РОБОТИ 

 

Тема 1.1. Інформаційна діяльність: суть, історичний огляд, перспективи 

розвитку  

Теоретичні питання 

1. Мета і завдання навчальної дисципліни «Інформаційно-документна 

та бібліотечна діяльність». 

2. Назвіть загальні характеристики інформаційної установи. 

 

Практичні завдання 

1. Визначіть особливості та перспективи діяльності інформаційних 

установ в сучасній Україні (навести приклади). 

Література: 2,4,5,15,30,31 

 

Тема 1.2. Суб’єкти інформаційної діяльності та їх потреби в інформації 

Теоретичні питання  

1. Назвіть суб’єктів інформаційної діяльності? 

2. Охарактеризуйте поняття: інформаційна потреба, пасивна 

інформаційна потреба,  

3. Які чинники впливають на процес визначення потреб суб’єктів в 

інформації? 

Практичні завдання 

1. Складіть алгоритм виявлення інформаційної потреби. 

Література: 4,15 

 

Тема 1.3. Документно-інформаційна діяльність архівів 

Теоретичні питання 

1. Назвіть основні напрями інформаційно-документної діяльності 

архівів.  

2. Які основні принципи формування архівного фонду?  

3. Критерії відбору документів до архіву.  

4. У чому полягає специфіка організації архівного фонду? 

5. Охарактеризуйте інформаційно-пошукові системи архівів. 



 

Практичні завдання 

1. Охарактеризуйте сайт Державного архіву Миколаївської області. 

Література: 1,4,9,16,17,19,20,21,25,33,38 

 

Тема 1.4. Документно-інформаційна діяльність музеїв і виставок 

Теоретичні питання 

1. Які музейні зібрання належать до державної та недержавної частини 

Музейного фонду України? 

2. Охарактеризуйте принцип артефактності документа. 

3. Назвіть шляхи використання музейних предметів і музейних 

колекцій. 

4. Онлайн-виставки музею. 

 

Практичні завдання 

1. Дайте характеристику музейним онлайн-проєктам ( за вибором 

студента). 

2. Охарактеризуйте ресурс конкретної онлайн-виставки музею. 

Література: 4,8,11,17 

 

Тема 1.5. Документно-інформаційна діяльність інформаційних центрів 

Теоретичні питання 

1.  У чому полягає основний принцип функціонування системи НТІ 

України? 

2. Особливості інформаційного фонду центрів НТІ. 

3. Основні особливості підготовки реферативної інформації. 

4. На основі якої документної класифікації здійснюється систематизація 

інформаційних матеріалів в інформаційних центрах? 

5. Які особливості функціонування НТІ порівняно з бібліотеками? 

 

Практичні завдання 

1. Охарактеризуйте послуги, що надає інформаційний центр (за вибором 

студента). 

Література: 4,17,30,34 

 

Тема 1.6. Основні напрями бібліотечної діяльності 

Теоретичні питання 

1. Назвіть основні напрями бібліотечної діяльності. Охарактеризуй 5 

напрямів (за вибором студента). 

2. Які послуги пов’язані з розкриттям складу фонду бібліотеки. 

3. Які послуги відносяться до «прибібліотечних» послуг? 

4. Як трансформуються напрями бібліотечної діяльності під час війни? 

 

Практичні завдання 

1. Опишіть соціокультурні заходи бібліотек (за вибором студента). 



2. Проаналізуйте сайт Української бібліотечної асоціації (УБА). 

Література: 3,4,7,10,11,12,13,14,17,20,22,23,24,26,27,28,29,32,40 

 

Тема 1.7. Дистантне інтернет-обслуговування користувачів 

Теоретичні питання 

1. Які форми бібліотечного обслуговування використовуються 

вітчизняними бібліотеками? 

2. Які інформаційні технології використовуються для надання дистантних 

послуг? 

Практичні завдання 

1. Проаналізувати публікації у професійній пресі, що висвітлюють  нові 

формати бібліотечного обслуговування. 

2. Сформулювати декілька актуальних тенденцій, що спричинили 

виникнення нових форм бібліотечного обслуговування. 

Література: 4,5,15,18,22,27,28,35,36,37 
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